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Istituto Comprensivo n. 2 Alghero 

 

Circolare n. 30 Alghero, 6 ottobre 2026 

 

Destinatari 

Docenti  scuola secondaria 

DSGA 

Bacheca Argo e Sito web 

Atti 

 

Oggetto: Organizzazione e turnazione per la redazione dei verbali dei Consigli 
di Classe scuola secondaria 

 

Al fine di garantire una distribuzione equa e condivisa degli adempimenti connessi alle riunioni dei 

Consigli di classe, si invitano tutti i Consigli di classe a prevedere una turnazione tra i docenti per la 

redazione dei verbali delle sedute.  

A tal fine, si propone che, in occasione della prima seduta del Consiglio di classe, venga individuata 

una turnazione dei docenti incaricati della stesura del verbale, così da distribuire nel corso 

dell’anno scolastico tale compito in maniera equilibrata tra i componenti del Consiglio. 

Si precisa che l’adempimento relativo alla redazione dei verbali non dovrà ricadere sui docenti 

individuati quali Coordinatori di classe, i quali sono già chiamati a svolgere specifici compiti di 

organizzazione e coordinamento delle attività del Consiglio, inoltre non può figurare sia come 

presidente, su delega dirigenziale, sia come verbalizzante, infatti tale situazione renderebbe nulle 

tutte le delibere assunte nella seduta. 

Pertanto, la turnazione dovrà essere predisposta tra le altre componenti del Consiglio di classe, 

garantendo, per quanto possibile, un’equa distribuzione dell’incarico nel corso dell’anno scolastico.  

Il docente individuato per la redazione del verbale non dovrà essere sistematicamente lo stesso 

per tutte le riunioni, ma dovrà essere prevista una rotazione che consenta di distribuire 

l’adempimento in maniera equilibrata e condivisa.  

La turnazione stabilita dovrà essere condivisa da tutti e annotata nel verbale della prima seduta. 

Si confida nella consueta collaborazione dei docenti affinché l’organizzazione delle attività 

collegiali sia improntata ai principi di equità, condivisione e corresponsabilità. 

Si ringrazia per la collaborazione. 
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Vincenzo Graziano Scanu 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.lgs. n. 39/1993 

 


